
คู่มือการปฏิบัติงาน (Work Manual) 
งานวารสารเทคโนโลยสีารสนเทศและนวัตกรรม 

 
จัดทำโดย  นางสาวชุมภู     เมืองคลี่ ตำแหน่ง  บรรณารักษ ์
จัดทำ วันที่  เมษายน 2565 เริ่มใช้ วันที่ ๖ เดือน  พฤษภาคม พ.ศ. ๒๕๖๕ 
ปรับปรุงครั้งที่ 1 วันที่ ๓ เดือน  มกราคม พ.ศ. ๒๕๖๘  รายละเอียดการปรับปรุง  

ปร ับปร ุ งข ้อม ูลช ื ่ อวารสารและเพ ิ ่ มประกาศอ ัตรา
ค่าธรรมเนียมวารสารฉบับปรับปรุง 

ปรับปรุงครั้งที่ 2 วันที่  เดือน  พ.ศ.   รายละเอียดการปรับปรุง  
 
1.วัตถุประสงค ์(Objective) 
 

๑.๑ เพ่ือเป็นคู่มือการปฏิบัติงานวารสารเทคโนโลยีสารสนเทศและนวัตกรรม 
เพ่ือให้บุคลากรปฏิบัติงานในแนวทางเดียวกัน 
  1.2 เพ่ือให้ผู้ปฏิบัติงานทราบถึงกระบวนการทํางานวารสารวิชาการอย่างชัดเจน      

1.3 เพ่ือให้ผู้ปฏิบัติงานดำเนินการตามกระบวนการที่กําหนดไว้ให้บรรลุเป้าหมายของงานวารสาร 
เทคโนโลยีสารสนเทศและนวัตกรรม 
 
2. ขอบเขต (Scope) 
  
 คู่มือการปฏิบัติงานวารสารเทคโนโลยีสารสนเทศและนวัตกรรมนี้ ครอบคลุมกระบวนการการดำเนินงานวารสาร
เทคโนโลยีสารสนเทศและนวัตกรรม ตั้งแต่ข้ันตอนการประชาสัมพันธ์เปิดรับบทความต้นฉบับ การตรวจสอบรูปแบบของ
บทความการกำหนดกองบรรณาธิการ ตรวจความเหมาะสมของบทความ การดำเนินการให้ผู้ทรงคุณวุฒิประเมินบทความ
ดำเนินการให้กองบรรณาธิการตรวจผลการแก้ไขเนื้อหาและรูปแบบบทความ ดำเนินการออกใบตอบรับการลงบทความ
ให้กับผู้ส่งบทความ ตรวจแก้ไขท้ังเนื้อหา บรรณานุกรมดำเนินการเผยแพร่เล่มวารสารในระบบวารสารออนไลน์ 
 
3. คำจำกัดความ (Definition) 
  
 3.1 วารสารเทคโนโลยีสารสนเทศและนวัตกรรม  หมายถึง วารสารเทคโนโลยีสารสนเทศและนวัตกรรมของ
สำนักวิทยบริการและเทคโนโลยีสารสนเทศ มหาวิทยาลัยราชภัฏบ้านสมเด็จเจ้าพระยามีขอบเขตครอบคลุมสาขาวิชา 
เทคโนโลยีสารสนเทศ เทคโนโลยีและนวัตกรรม การจัดการเทคโนโลยี ระบบสารสนเทศ การจัดการความรู้ สารสนเทศ
ศาสตร์ กลยุทธ์และการจัดการ และสาขาวิชาที่เก่ียวข้อง 
 ๓.๒  ผู้ทรงคุณวุฒิภายนอก หมายถึง ผู้ทรงคุณวุฒิภายนอกมหาวิทยาลัย บุคคลผู้มีความรู้ความ เชี่ยวชาญ 
ประเมินบทความของผู้ที่ได้รับการตีพิมพ์ในวารสาร 
 ๓.๓  ผู้ทรงคุณวุฒิภายใน หมายถึง ผู้ทรงคุณวุฒิภายในมหาวิทยาลัย บุคคลผู้มีความรู้ความเชี่ยวชาญ ประเมิน
บทความของผู้ที่ได้รับการตีพิมพ์ในวารสาร 
 ๓.๔  บรรณาธิการวารสาร หมายถึง เป็นบุคคลซึ่งมีหน้าที่รับผิดชอบ ในการจัดทำ รวบรวม ตรวจแก้คัดเลือก 
หรือควบคุม เนื้อหาและภาพทั้งหมด ที่จะตีพิมพ์เป็นหนังสือ พร้อมทั้งเป็นผู้จัดเลือกบทความ รวบรวม 
ปรับปรุง และรับผิดชอบเรื่องการตีพิมพ์ 
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๓.๕  กองบรรณาธิการ หมายถึง เป็นกลุ่มบุคคลซึ่งทำหน้าที่เป็นคณะทำงานของบรรณาธิการ ในการ ช่วย
ตรวจสอบบทความแทนบรรณาธิการ (อุดมลักษณ์ บำรุงญาติ, 2554)  

๓.๖ บทความวิชาการ (Review Article) หมายถึง ข้อความหรืองานเขียนที่เกี่ยวข้องกับกิจกรรมทางวิชาการใน
แต่ละสาขาวิชา หรือข้อเขียนที่ได้จากการค้นคว้ารวบรวมข้อมูลจากแหล่งต่างๆ โดยผ่านการวิเคราะห์และสังเคราะห์ 
เรียบเรียงนำเสนอในรูปของบทความ  

๓.๗ บทความวิจัย (Research Article) หมายถึง ข้อเขียนที่ประมวลจากผลงานวิจัยของผู้เขียนซึ่งสรุปแบบ
วิธีการเขียนไว้อย่างชัดเจนแน่นอนเกี่ยวกับการศึกษาเอกสาร การสำรวจ การประดิษฐ์ การทดลอง การวิเคราะห์ข้อมูล
รวมทั้งกิจกรรมอื่นที่ทำให้เกิดความก้าวหน้าทางวิชาการ 
 
4. หน้าที่ความรับผิดชอบ (Responsibilities) 
  
 ๔.๑  ผู้อำนวยการ มีหน้าที่ อนุมัติ เห็นชอบ สั่งการ และลงนามบันทึกเชิญผู้ทรงคุณวุฒิ  บันทึกตอบรับการ
ตีพิมพ์และเผยแพร่บทความ 
 ๔.๒  บรรณาธิการวารสาร มีหน้าที่ในการจัดทำ รวบรวม ตรวจแก้คัดเลือก หรือควบคุม เนื้อหาและภาพทั้งหมด 
ที่จะตีพิมพ์เป็นวารสาร พร้อมทั้งเป็นผู้จัดเลือกบทความ รวบรวม ปรับปรุง และรับผิดชอบเรื่องการตีพิมพ์  

๔.๓  กองบรรณาธิการ  มีหน้าที ่เป็นคณะทำงานของบรรณาธิการ ในการ ช่วยตรวจสอบบทความแทน
บรรณาธิการ  

๔.๔  ผู้ประสานงานวารสาร  มีหน้าที่บริหารจัดการเอกสารที ่เกี ่ยวข้องกับวารสารสารสนเทศมีการติดต่อ 
ประสานงาน การสื่อสารและอ่ืน ๆ ภายใต้การควบคุมของบรรณาธิการวารสาร 
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5.  ขั้นตอนการปฏิบัติงาน (Procedure) 
ลำดับ ผังกระบวนงาน ระยะ 

เวลา 
รายละเอียดงาน เอกสาร/

แบบฟอร์ม 
มาตรฐานคุณภาพงาน วิธีการติดตามประเมินผล ผู้รับผิดชอบ 

1  
 
 
 
 

 
 
 

30 
นาท ี

 
 
 
- ประชาสัมพันธ์เปิดรับ
บทความร ับบทความ
จ า ก ร ะ บ บ อ อ น ไ ล น์
( Submission online)
ใ น เ ว ็ บ ไ ซ ต ์ ว า ร ส า ร
สารสนเทศออนไลน์ 
- บันทึกสถานะการตรวจ
บทความบนเว็บไซต์ 
 

 
 
 
- แบบคำขอจัดส่ง 
บ ท ค ว า ม เ พ่ื อ
พิจารณาตีพิมพ์ 
- คำอธิบายการส่ง
บทความ 
- รูปแบบบทความ
วารสารวิชาการ 
- บันทึกข้อความ 
-  บ ท ค ว า ม
วิชาการ 
-  บทความวิจัย 

 
 
 
จำนวนบทความที่ผู้ที่สนใจเข้า
รับการประเมินตามเป้าหมาย
ที่วารสารกำหนดไว้ 

 
 
 
มีการประชาสัมพันธ์การ
เป ิดร ับไปย ังหน ่วยงาน
ต ่ า ง ๆ ท ั ้ ง ภ า ย ใ น แ ล ะ
ภายนอก 
 
 

 
 
 
บรรณารักษ ์
น.ส.ชุมภู 

2  
 
 
 

 
                      ไม่ผ่าน 

    ผ่าน 
 
 

 
 
 
 
๓๐ 
นาท ี
 
 
 

- ตรวจรูปแบบบทความ
ต า ม ข ้ อ ก ำ ห น ด ข อ ง
วารสารฯ 
- บทความไม่ตรงรูปแบบ
แจ ้งเจ ้าของบทความ
ปร ับแก ้ ไขและส ่ง เข้า
ระบบออนไลน์ใหม่ 

- รูปแบบบทความ
วารสารวิชาการ 
 

มีการตรวจสอบบทความตรง
ตามวัตถุประสงค์หรือไม ่
ตรวจสอบต ั วสะกด  และ
ความถูกต้องของแบบฟอร์ม 

จำนวนบทความที่ผู้ที่สนใจ 
เข้ารับการประเมิน 

บรรณารักษ ์
น.ส.ชุมภู 

เริ่มต้น 

รับบทความ 

ตรวจรูปแบบตาม
แบบของบทความ

วารสาร 
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ลำดับ ผังกระบวนงาน ระยะ 
เวลา 

รายละเอียดงาน เอกสาร/
แบบฟอร์ม 

มาตรฐานคุณภาพงาน วิธีการติดตามประเมินผล ผู้รับผิดชอบ 

๓  
 
 
                                  ไม่ผ่าน 
 
 
ผ่าน 
 

 
5 วัน 

-  ก อ ง บ ร ร ณ า ธ ิ ก า ร
พิจาณาหากไม่ผ่านและ
มีการปรับแก้ไขให้แจ้ง
เจ้าของบทความ และส่ง
เข้าระบบออนไลน์ใหม ่
- บทความที ่ผ ่านการ
พ ิ จ า ร ณ า ใ ห ่ จ ั ด ส่ ง
ผู้ทรงคุณวุฒิ 
 

-  บ ท ค ว า ม
วิชาการ 
-  บทความวิจัย 
- รูปแบบบทความ
วารสารวิชาการ 
 

บรรณานุกรมของบทความมี
ความถูกต้องตามหลักในการ
เข ียนของทร ัพยากรแต ่ละ
ประเภทและบทความตรงตาม
วัตถุประสงค์บทความมีความ
ครบถ้วนและความถูกต้อง 
 

ค ว า ม ถ ู ก ต ้ อ ง ข อ ง
บรรณานุกรม 

บรรณารักษ ์
น.ส.ชุมภู 
 

๔  
 
 
 
 
 
 
 

 
 
 

๓๐ 
นาท ี

- ประสานงานและนำส่ง
บันทึกเชิญผู้ทรงคุณวุฒิ 
เพ่ือประเมินบทความ 
- จัดทำบันทึกเชิญ
ผู้ทรงคุณวุฒิ 
ประเมินบทความ 
 

- หนังส ือนำเชิญ
ผู้ทรงคุณวุฒิ 
 

ประสานงานและมีผู ้ทรงวุฒิ
ตรงตามว ัตถ ุประสงค ์ของ
วารสาร 
 

แบบตอบรับผู้ทรงคุณวุฒิ 
เพ่ือประเมินบทความ 

บรรณารักษ ์
น.ส.ชุมภู 
 

๕   
 

๑๔ วัน 

- ประเมินบทความ และ
ส่งผลให้ผู ้ประสานงาน
วารสารสารสนเทศ 
 
 
 

- เอกสารบทความ  
- แบบฟอร์มการ
ประเมินบทความ 
(Peer Review) 
-  บ ั น ท ึ ก เ ชิ ญ
ประเมินบทความ 

ความรวดเร็วในการประเมิน
บทความและความถูกต ้อง 
ครบถ้วนของเอกสาร 

ประวัต ิการประสานงาน
ต ิ ด ต า ม ผ ล ก า ร แ ก ้ ไ ข
บทความสัปดาห์ โดยการ
ติดตามความก้าวหน้าทาง
จดหมายอิเล ็กทรอนิกส์ 
(email) หรือทางโทรศัพท์ 

ผู้ทรงคุณวุฒิ 

เชิญผู้ทรงคุณวุฒิประเมิน
บทความ 

กอง
บรรณาธิการ

พิจารณา 
 

 

ผู้ทรงคุณวุฒิประเมินบทความ 
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ลำดับ ผังกระบวนงาน ระยะ 
เวลา 

รายละเอียดงาน เอกสาร/
แบบฟอร์ม 

มาตรฐานคุณภาพงาน วิธีการติดตามประเมินผล ผู้รับผิดชอบ 

๖  
 
 
 
 

 
๑๕ 
นาท ี

-  ร ว บ ร ว ม ผ ล ก า ร
ประเมิน และแจ้งผลการ
ประ เม ิ นแก ่ เ จ ้ า ของ
บทคว ามปร ั บ แก ้ ไ ข
บทความ 
 

-  ผ ล ป ร ะ เ มิ น
บทความจากผู ้ทรง
วุฒิ จำนวน 2 ท่าน 

 

บทความว ิ จ ั ยม ี ก า รปร ั บแก้
บทความตามข้อเสนอแนะ 

บทความได้รับการตอบรับ
เมื่อมีการแก้ไขบทความ 
เรียบร้อยตามข้อเสนอแนะ
ของผู้ทรงคุณวุฒิ 

บรรณารักษ ์
น.ส.ชุมภู 
 

๗  
 
 
 

 
๑๐ 
นาท ี

- ผู้เขียนแก้ไขบทความ
ตามข ้อเสนอแนะของ
ผู้ทรงคุณวุฒิ และส่งให้ผู้
ประสานงานวารสาร
สารสนเทศ 

-  เ อ ก ส า ร แ บ บ
ประเม ินบทความ
จากผู้ทรงวุฒิ 

- หนังส ือตอบร ับ/
แจ้งผลการพิจารณา 

ความถูกต ้องและครบถ้วน
ของบทความ 
 
 

ประวัต ิการประสานงาน
ต ิ ด ต า ม ผ ล ก า ร แ ก ้ ไ ข 
บทความสัปดาห์ โดยการ
ติดตามความก้าวหน้าทาง
จดหมายอิเล ็กทรอนิกส์ 
(email) หรือทางโทรศัพท์ 

เจ้าของบทความ 

9   
1  
ชั่ว 
โมง 

 

-ตรวจสอบการแก ้ ไข
บ ท ค ว า ม  ว ่ า แ ก ้ ไ ข
บ ท ค ว า ม ต า ม
ข้อเสนอแนะหรือไม่  ใน
กรณีไม่แก้ไขบทความ
ตามข้อเสนอแนะส่งให้
เจ ้าของบทความปรับ
แก้ไข 
 

- บทความ
วารสาร 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

ความถูกต ้องและครบถ้วน
ของบทความ 
 

จำนวนบทความที ่ ได ้รับ
การเผยแพร่ 

บรรณารักษ ์
น.ส.ชุมภู 
 

รับบทความคืนจากผู้ทรงคณุวุฒิ
และแจ้งผลการประเมิน 

ส่งบทความที่ผ่านการประเมิน 
คืนให้ผู้เขียน 

ตรวจสอบการแก้ไขบทความ 
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ลำดับ ผังกระบวนงาน ระยะ 
เวลา 

รายละเอียดงาน เอกสาร/
แบบฟอร์ม 

มาตรฐานคุณภาพงาน วิธีการติดตามประเมินผล ผู้รับผิดชอบ 

10  
 
 
 
 
 

 
2 วัน 

-  จ ั ด ร ู ป แ บ บ ข อ ง
บทความตามร ูปแบบ
ของวารสาร 
ฉบับออนไลน์ 

- บทความ
วารสาร 
 

บทความมีรูปแบบที ่ถูกต้อง
ตามท่ีวารสารกำหนด 
 

มีบทความที่ได้เผยแพร่ใน
วารสาร 

บรรณารักษ ์
น.ส.ชุมภู 
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1 วัน 

- นำเข้าข้อมูลบทความ
เข ้ า ส ู ่ ร ะบบวารสาร
สารสนเทศออนไลน์ 
 
 
 
 

- บทความ
วารสาร 
 

ความถูกต ้องและครบถ้วน
ของบทความ 
 

จำนวนบทความที ่ ได ้รับ
การเผยแพร่ 

บรรณารักษ ์
น.ส.ชุมภู 
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3 วัน - นำส่งเงินค่าตีพิมพ์และ
ออกใบเสร็จรับเงินที่กอง
กองคลังมหาว ิทยาลัย
และจ ่ายค ่าตอบแทน
ผู ้ทรงคุณว ุฒ ิประเมิน
บทความผ่านช่องที่แจ้ง
และรวบรวมเอกสารการ
จ่ายเงินและเอกสารแนบ 

- ใบสำคัญรับเงิน 
- เอกสารการโอน
เงิน 
- สำเนาบัตร
ประจำตัว
ประชาชน 

ความถูกต ้องและครบถ้วน
ของเอกสาร 

จ ำ น ว น เ อ ก ส า ร แ น บ
ค่าใช้จ่ายตอบแทน 

บรรณารักษ ์
น.ส.ชุมภู 
 

จัดรูปแบบของบทความ 
และเรียบเรียงตัวเล่ม 

เผยแพร่บทความออนไลน ์

จัดเก็บเอกสารแนบค่าใช้ 
จ่ายตอบแทนผู้ทรงคุณวุฒิ 
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ลำดับ ผังกระบวนงาน ระยะ 
เวลา 

รายละเอียดงาน เอกสาร/
แบบฟอร์ม 

มาตรฐานคุณภาพงาน วิธีการติดตามประเมินผล ผู้รับผิดชอบ 
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3 

ชั่วโมง 

- นำเข้าข้อมูลบทความ
ว า ร ส า ร  3  ส ่ ว น 
ประกอบด้วย บทความ 
ข ้ อ ม ู ล ผ ู ้ เ ข ี ย น  
บ ร ร ณ า น ุ ก ร ม  แ ล ะ
ตรวจสอบความถูกต้อง
และครบถ้วน 

- บทความวารสาร 
- คู ่มือระบบการ
บ ั น ท ึ ก ข ้ อ มู ล
บทความวารสาร
ไทยสู ่ฐานข้อมูล 
TCI แ บ บ  Fast 
Track (Fast-
track Indexing 
System)  
 

ความถูกต ้องและครบถ้วน
ของบทความวารสาร 

จำนวนบทความวารสาร
ผ่านกระบวนการพิจารณา
แ ล ะ เ ข ้ า ส ู ่ ร ะ บ บ
ดรรชนีวารสาร 

บรรณารักษ ์
น.ส.ชุมภู 

 

นำเข้าบทความวารสารสู่
ระบบFast Track 

จบการทำงาน 
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6.  เอกสารอ้างอิง (Reference Document) 
 
 6.1 ประกาศ ก.พ.อ.เรื่อง หลักเกณฑ์และวิธีการพิจารณาแต่งตั้งบุคคลให้ดำรงตำแหน่งผู้ช่วยศาสตราจารย์ รอง
ศาสตราจารย์ และศาสตราจารย์ พ.ศ. ๒๕๖๔ 
 ๖.๒ ประกาศ มหาวิทยาลัยราชภัฏบ้านสมเด็จเจ้าพระยา เรื่อง การเก็บค่าธรรมเนียมการตีพิมพ์บทความของ
วารสารเทคโนโลยีสารสนเทศและนวัตกรรม มหาวิทยาลัยราชภัฏบ้านสมเด็จเจ้าพระยา 
 ๖.๓ คู่มือการใช้งานระบบ ThaiJo 
 6.๔ เกณฑ์เชิงปริมาณในการประเมินคุณภาพวารสารวิชาการ 
 
7.  แบบฟอร์มท่ีใช้ (Form) 
  

7.1 แบบคำขอจัดส่งบทความเพ่ือพิจารณาตีพิมพ์ 
7.2 แบบฟอร์มรูปแบบบทความวารสารเทคโนโลยีสารสนเทศและนวัตกรรม 
๗.๓ หนังสือตอบรับการลงบทความวิจัยวารสารเทคโนโลยีสารสนเทศและนวัตกรรม 

  
8.  ปัญหา/ความเสี่ยงสำคัญท่ีพบในการปฏิบัติงาน/กระบวนการ และแนวทางการแก้ไขปัญหา 
 
ลำดับ ผังกระบวนการ ปัญหา/ความเสี่ยงสำคัญที่พบ วิธีแก้ไขปัญหา/ลดความเสี่ยง 

1 รับบทความ 1.1  รปูแบบบทความไม่ถูกต้องตาม 
ข้อกำหนดของวารสารฯ 
 
 
 
๑.๒ ผู้วิจัยบางท่านไม่สามารถล็อกอิน
เข ้าระบบวารสารออนไลน์เพื ่อส่ ง
บทความเข้าสู่ระบบออนไลน์ได ้
 
 
 
๑.๓ ผู้วิจัยบางท่านไม่สามารถล็อกอิน
เข ้ า ร ะบบวารสารออน ไลน ์ เ พ่ื อ
ตรวจสอบสถานะการพ ิ จ า รณา
บทความของตนเองได้เนื ่องจากลืม
รหัสผ่านเข้าสู่ระบบออนไลน์ 
 

๑.๑ จัดทำตัวอย่างรูปแบบบทความที่
ถูกต้อง และคำแนะนำสำหรับผู้เขียน
บทความประชาสัมพันธ์เพิ ่มเติมที่
เ ว ็บ ไซต ์ ระบบวารสารออนไลน์  
ThaiJo2 
๑.๒ดำเนินการจัดทำคู่มือการสมัคร
ส ม า ช ิ ก ว า ร ส า ร อ อ น ไ ล น ์ แ ล ะ
คำแนะนำสำหรับผู ้ เข ียนบทความ
ประชาสัมพันธ์เพิ ่มเติมที ่ เว ็บไซต์
ระบบวารสารออนไลน์ ThaiJo2 
 
๑.๓ แจ้งผู้วิจัยติดต่อเจ้าหน้าที่เพ่ือขอ
ข้อมูลรายละเอียด แสดงสถานะการ
ตรวจประเมินบทความ โดยผู ้ว ิจัย
สามารถทราบสถานการณ์พิจารณา
บทความของตนเองได้เบื้องต้น โดยไม่
ต ้องล ็อกอ ินเข ้าส ู ่ ระบบวารสาร
ออนไลน์ 
 

2 ตรวจรูปแบบตามแบบของ
บทความวารสาร 
 

๒.๑ ข้อมูลรายละเอียดของบทความ
ไม่ครบถ้วนตามที่กำหนดไว้ 

๒.๑ จัดทำข้อมูลรายละเอียดของ
บทความบทความที ่ถ ูกต ้อง และ
คำแนะนำสำหรับผู ้ เข ียนบทความ
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ประชาสัมพันธ์เพิ ่มเติมที ่ เว ็บไซต์
ระบบวารสารออนไลน์ ThaiJo2 

3 ตรวจบรรณานุกรมในเนื้อหา
และท้ายบทความ 
 

๓.๑ รูปแบบบรรณานุกรมไม่ถูกต้อง
ตามข้อกำหนดของวารสารฯ 
 

๓.๑ จัดทำตัวอย่างบรรณานุกรมที่
ถูกต้อง และคำแนะนำสำหรับผู้เขียน
บทความประชาสัมพันธ์เพิ ่มเติมที่
เ ว ็บ ไซต ์ ระบบวารสารออนไลน์  
ThaiJo2 
 

๔ กองบรรณาธิการพิจารณา 
 

๔.๑ เนื่องจากบรรณาธิการวารสาร มี
ต ำ แ ห น ่ ง ท า ง บ ร ิ ห า ร ร ะ ดั บ
มหาวิทยาลัย มีภารกิจการประชุม 
การบริหารงานที่เก่ียวข้องมากมาย  
เกิดความล่าช้าเนื่องจากต้องรอการ
ตัดสินใจและตอบกลับก่อนดำเนินการ
ในขั้นตอนต่อไปได ้ 

๔ .๑  ม อบ ห ม า ย ใ ห ้ ผ ู ้ ช ่ ว ย ก อ ง
บรรณาธิการมีส่วนร่วมการพิจารณา
ตัดสินใจและให้ข้อเสนอแนะในการรับ
บทความ 

5 เชิญผู้ทรงคุณวุฒิประเมิน
บทความ 
 

๕.๑ เอกสารเชิญไม่ถึงผู้ทรงคุณวุฒิ ๕.๑ จัดส่งเอกสารแบบส่งทะเบียน
และติดตามสอบถามเป็นระยะๆ 

6 รับบทความคืนจาก
ผู้ทรงคุณวุฒิและแจ้งผล
การประเมิน 

๖ .๑ จ ัดส ่งการพิจารณาบทความ
กลับคืนล่าช้า 

๖.๑ ชี้แจงและขอความอนุเคราะห์ให้
ผู ้ทรงคุณวุฒิดำเนินการตามกำหนด
ระยะเวลา โดยแจ ้ ง ให ้ทราบถึ ง
ผลกระทบ หากดำเนินการล่าช้า 
กว ่ า ก ำหนด  ห ร ื อ ร ะบ ุ ก ำ ห น ด
ระยะเวลาในการจัดส่งการประเมิน
บทความกลับในหนังสือนำส่งขอความ
อนุเคราะห์ให้ตรวจอ่านบทความ 

7 ส่งบทความที่ผ่านการ
ประเมินคืนให้ผู้เขียน 
 

๗.๑ ผู้วิจัยที่ได้รับบทความที่ต้องแก้ไข
ตามข้อเสนอแนะจากผู ้ทรงคุณวุฒิ 
และดำเนินการแก้ไข 
และส่งกลับมาล่าช้าหรือไม่ส่งบทความ
กลับคืน  

๗.๑ แจ้งผ ู ้ว ิจ ัยให้ทราบว่าหากไม่
ดำเนินการตามระยะเวลาที่กำหนดจะ
ถือว่าผู้วิจัยไม่ประสงค์หรือสละสิทธิ์ที่
จะตีพิมพ์ลงวารสารวิชาการในฉบับ
นั้น ๆ 

8 ตรวจสอบการแก้ไข
บทความ 
 

๘.๑ ผู้เขียนแก้ไขบทความไม่ครบถ้วน  ๘ .๑ รวบรวมข ้ อ เสนอแนะและ
ข ้ อแนะนำสำหร ั บผ ู ้ เ ข ี ย น เป็ น
ประเด็นๆ 

9 จัดรูปแบบของบทความ 
และเรียบเรียงตัวเล่ม 
 

๙ .๑ บทความท ี ่ ส ่ งค ืน  Microsoft 
Word  มีความแตกต่างเวอร์ชั่นการใช้
งาน 

๙.๑ กำหนดรูปแบบของบทความ 

10 เผยแพร่บทความออนไลน์ 
 

๑๐.๑ ระบบวารสารออนไลน์มีความ
ซับซ้อนไม่สามารถข้ามขั้นตอน 

๑๐.1 ศึกษาการใช้งานระบบวารสาร
ออนไลน์ 
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๑๑ 
 

จัดเก็บเอกสารแนบค่าใช้ 
จ่ายตอบแทนผู้ทรงคุณวุฒิ 

๑๑.๑ การส่งคืนเอกสารแนบค่าใช้ 
จ่ายตอบแทนผู้ทรงคุณวุฒิล่าช้า หาย
ผู้ทรงคุณวุฒิไม่ได้รับเอกสาร 

๑๑.๑. จังส่งเอกสารแบบลงทะเบียน
และประสานงานกับผู้ทรงคุณวุฒิเมื่อ
จัดส่งเอกสารแล้ว 

๑๒ นำเข้าบทความวารสารสู่
ระบบ Fast Track 
 

๑๒.๑ การถ่ายโอนจากระบบวารสาร
ออนไลน์ไม่ครบถ้วน 

๑๒.๑ ตรวจสอบข้อมูลและแก้ไข ใน
ส่วนของบรรณานุกรมท้ายบทความ
น ำ ไป ป ร ั บ แ ก้ ไ ข ใ ห ้ ถ ู ก ต ้ อ ง ใ น 
Microsoft Word และนำเข ้าข ้อมูล
บรรณานุกรมใหม่อีกครั้งหนึ่ง 
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ภาคผนวก:  ตัวอย่าง  ระเบียบ  คำสั่ง 
 ใส่ข้อมูลที่ต้องใช้ประกอบ เช่น ตัวอย่างแบบฟอร์ม  หน้าจอการทำงานของระบบ ระเบียบ คำสั่ง เป็นต้น 
ส่วนนี้เป็นแหล่งที่มาที่ใช้ในการทำตัวอย่างคู่มือการปฏิบัติงาน ฉบับนี้ 
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คำอธิบายในการส่งบทความ 
 

 
 

วารสารเทคโนโลยีสารสนเทศและนวัตกรรม (Journal of Information Technology and Innovation) เป็น
สื่อกลางในการเผยแพร่บทความวิชาการสาขาวิชาบรรณารักษศาสตร์และสารสนเทศศาสตร์ ซึ่ง สำนักวิทยบริการและ
เทคโนโลยีสารสนเทศ มหาวิทยาลัยราชภัฏบ้านสมเด็จเจ้าพระยา  เป็นเจ้าของและจัดพิมพ์ครั้งแรกปีที่ 1 ในปี พ.ศ. 
2543 โดยมีวัตถุประสงค์ เพื่อส่งเสริมและเผยแพร่ผลงานวิชาการด้านสาขาวิชา เทคโนโลยีสารสนเทศ เทคโนโลยีและ
นวัตกรรม การจัดการเทคโนโลยี ระบบสารสนเทศ การจัดการความรู้ สารสนเทศศาสตร์ กลยุทธ์และการจัดการ   ใน
รูปแบบของบทความวิชาการ บทความวิจัย  บทความปริทัศน์ด้านบรรณารักษศาสตร์และสารนิเทศศาสตร์ ซึ่งเปิดรับ
บทความในประเภทบทความวิจัย (Research)บทความวิชาการ (Viewpoint) บทความปริทัศน์ (Review) และบท
วิจารณ์หนังสือ (Book Review) จากผู้ทรงคุณวุฒิ นักวิชาการอิสระ คณาจารย์ นักศึกษา และผู้สนใจทั่วไป โดยผลงานที่
เสนอเพื่อตีพิมพ์ในวารสารสารสนเทศจะต้องไม่เคยตีพิมพ์เผยแพร่ที่ใดมาก่อน และต้องไม่อยู่ระหว่างการเสนอเพ่ือ
พิจารณาตีพิมพ์ในวารสารทางวิชาการหรือสิ่งตีพิมพ์อื่นกำหนดออกปีละ 2 ฉบับ เป็นวารสารราย  6 เดือน (มกราคม–
มิถุนายน) และ (กรกฎาคม–ธันวาคม) 

 
 
 

การส่งต้นฉบับบทความเพื่อเสนอตีพิมพ์ในวารสารเทคโนโลยีสารสนเทศและนวัตกรรม ส่งผ่านระบบวารสาร
อิเล็กทรอนิกส์ของสำนักวิทยบริการและเทคโนโลยีสารสนเทศ มหาวิทยาลัยราชภัฏบ้านสมเด็จเจ้าพระยา ทาง
https://so03.tci-thaijo.org/index.php/oaritพร้อมแนบไฟล์เอกสารที่ระบุรายละเอียดของผู้เขียนบทความ (Author) 
ได้แก่ ชื ่อและสังกัด หรือวุฒิการศึกษาสูงสุด อย่างใดอย่างหนึ่ง ทั้งภาษาไทยและภาษาอังกฤษ เฉพาะผู้รับผิดชอบ
บทความ (Corresponding Author) ให้ระบุที่อยู่ หมายเลขโทรศัพท์หรือ E-mail ที่สามารถติดต่อได้ ในกรณีที่ต้นฉบับ
ดังกล่าวมาจากหรือเป็นส่วนหนึ่งของวิทยานิพนธ์หรือหลักสูตรการศึกษา โปรดระบุชื่อหลักสูตรและสถาบันการศึกษาให้
ชัดเจน เช่นเดียวกับการอ้างอิงแหล่งทุนวิจัย หรือกิตติกรรมประกาศ  

วารสารเทคโนโลยีสารสนเทศและนวัตกรรม ได้มีการจัดเก็บค่าธรรมเนียม ค่าธรรมเนียมการส่งบทความ เมื่อ
ต้นฉบับผ่านการพิจารณาเบื้องต้นจากกองบรรณาธิการ ซึ่งจะนำไปจ่ายเป็นค่าตอบแทนให้กับผู้ทรงคุณวุฒิในการ
พิจารณากลั่นกรองบทความอัตราค่าธรรมเนียมของวารสารเทคโนโลยีสารสนเทศและนวัตกรรม ให้เป็นไปตามระเบียบ
และประกาศของมหาวิทยาลัยราชภัฏบ้านสมเด็จเจ้าพระยา เรื่อง การเก็บค่าธรรมเนียมการตีพิมพ์บทความของวารสาร
เทคโนโลยีสารสนเทศและนวัตกรรม  

 
ทั้งนี้ หากมีข้อสอบถามเพ่ิมเติมสามารถติดต่อได้ที่  
กองบรรณาธิการวารสารเทคโนโลยีสารสนเทศและนวัตกรรม 
 สำนักวิทยบริการและเทคโนโลยีสารสนเทศ มหาวิทยาลัยราชภัฏบ้านสมเด็จเจ้าพระยา 
1061 ซอยอิสรภาพ15 ถนนอิสรภาพ แขวงหิรัญรูจี เขตธนบุรี กรุงเทพ 10600 
โทรศัพท์ 0-2466-4342 
 
 
 
 

คำแนะนำวารสาร  

การส่งบทความ 
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บทความที่เสนอเพ่ือพิจารณาตีพิมพ์ในวารสารเทคโนโลยีสารสนเทศและนวัตกรรม จะได้รับการประเมินจากกอง

บรรณาธิการและผู้ทรงคุณวุฒิ ตามเกณฑ์การพิจารณาและระยะเวลาดังต่อไปนี้ 
1. ผู้เขียนสามารถส่งบทความวิชาการ และบทความวิจัย โดยต้องไม่เคยตีพิมพ์เผยแพร่ในวารสารใดมาก่อน และ

ไม่อยู่ในระหว่างการพิจารณาของวารสารอ่ืน 
2. บทความทุกบทความจะต้องผ่านการพิจารณาโดยผู ้ทรงคุณวุฒิที ่เช ี ่ยวชาญอย่างน้อย 3 ท่าน แบบ

ผู้ทรงคุณวุฒิและผู้แต่งไม่ทราบชื่อกันและกัน (double-blind review) 
3. เป็นบทความที่ไม่ละเมิดลิขสิทธิ์ของผู้อื่น 
4 .  ว า รสาร เทค โน โลย ี ส า รสน เทศและนว ั ตกร รม  กำหนดตรวจสอบการพ ิ มพ ์ ซ ้ ำ / ซ ้ ำ ซ ้ อน 

(duplications/plagiarism) ของบทความที่สมัครในวารสารสารสนเทศในระบบ ThaiJo ของศูนย์ดัชนีการอ้างอิง
วารสารไทย (TCI) โดยวารสารกำหนดรับสมัครบทความที่ส่งผ่านระบบ ThaiJo ที่มีเปอร์เซ็นความคล้ายคลึงไม่เกิน 20 
% ตั้งแต่การสมัครส่งบทความวันที่ 1 มกราคม 2564 เป็นต้นไป 

5. ผู้เขียนต้องจัดเตรียมต้นฉบับบทความตามรูปแบบที่กำหนดอย่างเคร่งครัด 
6. กองบรรณาธิการขอสงวนสิทธิ์ในการตรวจแก้ไขต้นฉบับบทความให้ถูกต้อง และ/หรือตามที่เห็นสมควรใน

บางกรณีอาจจะส่งต้นฉบับเดิมหรือฉบับที่แก้ไขแล้วคืนให้กับผู้เขียนเพ่ือปรับปรุงตามความเห็นของผู้ทรงคุณวุฒิ 
7. การอ ้างอ ิงในบทความใช ้ร ูปแบบการอ ้างอ ิงตามหล ักเกณฑ์ APA7  (American Psychological 

Association) 
ทั้งนี้ ผลการพิจารณาของกองบรรณาธิการถือเป็นที่สิ้นสุด กองบรรณาธิการขอสงวนสิทธิ์ในการแก้ไขเนื้อหา

และ/หรือรูปแบบของต้นฉบับบทความที่ลงตีพิมพ์ในวารสาร ตามท่ีกองบรรณาธิการเห็นสมควร 
 
 

 
 

1. ประเภทของผลงานที่จะตีพิมพ์ แบ่งออกเป็น 3 ประเภท 
 1.1 บทความวิจัย 
 1.2 บทความวิชาการ 
 1.3 บทความปริทัศน ์
2. การเตรียมต้นฉบับ 
 2.1 การพิมพ์ จัดพิมพ์ด้วยโปรแกรม Microsoft Word ระยะขอบกระดาษทั้ง 4 ด้าน ขนาด 1 นิ้ว จัดรูปแบบ
เนื้อหาเป็น 1 คอลัมน์  
 2.2 ตัวอักษร ใช้ตัวอักษร TH Sarabun PSK หรือ TH Sarabun New 
 2.2.1 ชื่อบทความใช้ตัวอักษรขนาด 20 point แบบหนา 
 2.2.2 บทคัดย่อใช้ตัวอักษรขนาด 16 point แบบธรรมดา 
  2.2.3 หัวข้อใช้ตัวอักษรขนาด 18 point แบบหนา 
  2.2.4 เนื้อเรื่องใช้ตัวอักษรขนาด 16 point แบบธรรมดา 
  2.2.5 บรรณานุกรม/อ้างอิงใช้ตัวอักษรขนาด 16 point แบบธรรมดา 
3. รูปแบบการนําเสนอบทความวิชาการ 
 3.1 ชื่อเรื่อง (ภาษาไทยและภาษาอังกฤษ) 

การพิจารณาบทความ 

การเตรียมต้นฉบับ 
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 3.2 บทนํา 
 3.3 เนื้อหา 
 3.4 บทสรุป 
 3.5 เอกสารอ้างอิง 
 3.6 การอ้างอิงในเนื้อหาใช้รูปแบบ APA 7 
 3.7  บรรณานุกรม (แบบ APA 7) 
4. รูปแบบการนําเสนอบทความวิจัย 
 4.1 ชื่อเรื่องงานวิจัย (ภาษาไทยและภาษาอังกฤษ) 
 4.2 บทคัดย่อ (ภาษาไทยและภาษาอังกฤษ) 
 4.3 คําสําคัญ 2-3 คํา 
 4.4 บทนํา 
 4.5  วัตถุประสงค์การวิจัย 
 4.6  วิธีการวิจัย 
 4.7  ผลการวิจัย 
 4.8  อภิปรายผลและข้อเสนอแนะการวิจัย เพ่ือการประยุกต์ใช้ 
 4.9  การอ้างอิงในเนื้อหาใช้รูปแบบAPA 7 
 4.10 บรรณานุกรม (แบบ APA 7) 
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แบบคำขอจัดส่งบทความเพื่อพิจารณาตีพิมพ์ 

 
เรียน  บรรณาธิการวารสารเทคโนโลยีสารสนเทศและนวัตกรรม 
 ข้าพเจ้า  (นาย/นาง/นางสาว)................................................................................................... ............. 
ตำแหน่ง 
     ศาสตราจารย์      รองศาสตราจารย์     ผู้ช่วยศาสตราจารย์        อาจารย์ 
 อ่ืน ๆ....................................................................................................................... ................................ 
 สถานที่ทำงาน................................................................................................................. ........................ 
 ................................................................................................................................................................ 
 โทรศัพท์ที่ทำงาน...........................................โทรศัพท์มือถือ.................................................... .............. 
 โทรสาร...........................................................E-mail…………………………………………………………………… 
มีความประสงค์ขอส่งบทความเพื่อลงตีพิมพ์ในวารสารเทคโนโลยีสารสนเทศและนวัตกรรม เรื่อง : 
 ชื่อภาษาไทย :…………………………………………………………………………………………………………………………. 
 ………………………………………………………………………………………………………………………………………………
 ……………………………………………………………………………………………………………………………………………… 

ชื่อภาษาอังกฤษ :…………………………………………………………………………………………………………………… 
 ………………………………………………………………………………………………………………………………………………
 ……………………………………………………………………………………………………………………………………………… 
 ข้าพเจ้าขอรับรองว่าบทความนี้เป็นผลงานของข้าพเจ้าที่ไม่เคยตีพิมพ์ในวารสารใดมาก่อน  หรืออยู่ในระหว่าง
การพิจารณาเพื่อตีพิมพ์ในวารสารใด  และข้าพเจ้ายินยอมให้ตีพิมพ์ใน วารสารเทคโนโลยีสารสนเทศและนวัตกรรม 
ภายใต้การพิจารณาของกองบรรณาธิการ โดยข้าพเจ้าไม่ได้คัดลอกบทความ ประโยค ตาราง หรือรูปภาพและผลงานใดๆ  
ของผู้อื่น 
และในกรณีที่ไม่สามารถติดต่อข้าพเจ้าได้  กองบรรณาธิการสามารถติดต่อบุคคลดังต่อไปนี้ 

ชื่อ – สกุล......................................................................................................................... ..................... 
โทรศัพท์ที่ทำงาน...........................................โทรศัพท์มือถือ.................................................... .............. 
โทรสาร...........................................................E-mail…………………………………………………………………… 
    
     ....................................................................ลายมือชื่อ  
     (..................................................................) 
           เจ้าของผลงาน 
     วันที่............................................................................ 
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หน้าจอการใช้งานระบบ ThaiJo2 
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ตัวอย่างแบบตอบรับการตีพิมพ์บทความในวารสารเทคโนโลยีสารสนเทศและนวัตกรรม 
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ตัวอย่างบันทึกเชิญเป็นผู้ทรงคุณวุฒิในการพิจารณาบทความเพื่อตีพิมพ์ 
ในวารสารเทคโนโลยีสารสนเทศและนวัตกรรม 
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ประกาศ มหาวิทยาลัยราชภัฏบ้านสมเด็จเจ้าพระยา 

เรื่อง  การเก็บค่าธรรมเนียมการตีพิมพ์บทความของวารสารเทคโนโลยีสารสนเทศและนวัตกรรม 
มหาวิทยาลัยราชภัฏบ้านสมเด็จเจ้าพระยา  

------------------------------------------ 
  ตามที่สำนักวิทยบริการและเทคโนโลยีสารสนเทศ มหาวิทยาลัยราชภัฏบ้านสมเด็จเจ้าพระยา
ได้ดำเนินการจัดทำวารสารเทคโนโลยีสารสนเทศและนวัตกรรม เพ่ือเผยแพร่ผลงานวิจัยและผลงานทางวิชาการ 
ด้านเทคโนโลยีสารสนเทศ เทคโนโลยีและนวัตกรรม การจัดการเทคโนโลยี ระบบสารสนเทศ การจัดการความรู้ 
สารสนเทศศาสตร์ กลยุทธ์และการจัดการ และสาขาวิชาที่เกี่ยวข้อง ซึ่งวารสารเทคโนโลยีสารสนเทศและ
นวัตกรรมได้ผ่านการรับรองคุณภาพจากศูนย์ดัชนีการอ้างอิงวารสารไทย (Thai-Journal Citation Index 
Center : TCI) อยู่ในฐานข้อมูล TCI กลุ่มที่ ๒ ดังนั้น มหาวิทยาลัยราชภัฏบ้านสมเด็จเจ้าพระยา จึงกำหนด
อัตราการเก็บค่าธรรมเนียมการตีพิมพ์บทความเพ่ือใช้เป็นค่าตอบแทน ค่าใช้สอย ค่าวัสดุ ในการดำเนินงานของ 
วารสารเทคโนโลยีสารสนเทศและนวัตกรรม มหาวิทยาลัยราชภัฏบ้านสมเด็จเจ้าพระยา  

 อาศัยอำนาจตามความในมาตรา ๓๑ แห่งพระราชบัญญัติมหาวิทยาลัยราชภัฏ พ.ศ. ๒๕๔๗ 
จึงออกประกาศไว้ ดังนี้ 

 ข้อ ๑ ประกาศนี้เรียกว่า “ประกาศมหาวิทยาลัยราชภัฏบ้านสมเด็จเจ้าพระยาเรื่อง การเก็บ
ค่าธรรมเนียมการตีพิมพ์บทความของวารสารเทคโนโลยีสารสนเทศและนวัตกรรม มหาวิทยาลัยราชภัฏบ้าน
สมเด็จเจ้าพระยา” 

 ข้อ ๒ ประกาศนี้ให้ใช้บังคับตั้งแต่วันถัดจากวันประกาศเป็นต้นไป 
 ข้อ ๓ ให้ยกเลิกประกาศมหาวิทยาลัยราชภัฏบ้านสมเด็จเจ้าพระยา เรื่อง การเก็บ

ค่าธรรมเนียมของวารสารสารสนเทศ มหาวิทยาลัยราชภัฏบ้านสมเด็จเจ้าพระยา พ.ศ. ๒๕๖๑ 
 ข้อ ๔ ประเภทบทความที่รับพิจารณาตีพิมพ์ ได้แก่ 
 (๑) บทความวิจัย (Research Article) หมายถึง ข้อเขียนที่ประมวลจากผลงานวิจัยของ

ผู้เขียนซึ่งสรุปแบบวิธีการเขียนไว้อย่างชัดเจนแน่นอนเกี่ยวกับการศึกษาเอกสาร การสำรวจ การประดิษฐ์ การ
ทดลอง การวิเคราะห์ข้อมูล รวมทั้งกิจกรรมอื่นที่ทำให้เกิดความก้าวหน้าทางวิชาการ 

          (๒) บทความวิชาการ (Review Article) หมายถึง ข้อความ หรืองานเขียนที่เกี่ยวข้องกับ
กิจกรรมทางวิชาการในแต่ละสาขาวิชา หรือข้อเขียนที่ได้จากการค้นคว้ารวบรวมข้อมูลจากแหล่งต่าง  ๆ โดย
ผ่านการวิเคราะห์ และสังเคราะห์โดยมุ่งเน้นการนำเสนอความรู้ใหม่ในเชิงวิชาการ เรียบเรียง นำเสนอในรูป
ของบทความ 

 ข้อ ๕ ผู้ที่ประสงค์ส่งบทความตีพิมพ์ในวารสารเทคโนโลยีสารสนเทศและนวัตกรรม สามารถ
ส่งบทความตีพิมพ์ในวารสารเทคโนโลยีสารสนเทศและนวัตกรรม โดยชำระค่าธรรมเนียมในการตีพิมพ์บทความ
ในอัตรา ดังนี้ 

 (๑) บทความภาษาไทย  บทความละ ๓,๕๐๐ บาท 
(๒) บทความภาษาอังกฤษ   บทความละ ๔,๕๐๐ บาท   
ทั้งนี้ เมื่อชำระค่าธรรมเนียมการตีพิมพ์ตามวรรคหนึ่งแล้วจะขอคืนไม่ได้ 
 

/ข้อ ๖ เงินที่เรียกเก็บ ... 
 



 
 
ข้อ ๖ เงินที่เรียกเก็บได้ตามประกาศนี้ ให้จัดสรรเป็นเงินรายได้ประเภทเงินฝากถอนคืนของ 

มหาวิทยาลัยหลังหักค่าใช้จ่ายในอัตราร้อยละ ๒๐ 
 ข้อ ๗ การเบิกจ่ายเงินที่เรียกเก็บตามประกาศนี้ ให้เบิกจ่ายดังนี้  

(๑) ค่าตอบแทนคณะผู้จัดทำวารสารและเผยแพร่ 
     (ก) บรรณาธิการ ฉบับละ ไม่เกิน ๔,๐๐๐ บาท 

               (ข) รองบรรณาธิการ ฉบับละ ไม่เกิน ๔,๐๐๐ บาท 
               (ค) ฝ่ายประสานงานและจัดการ ฉบับละ ไม่เกิน ๖,๐๐๐ บาท 
 ๒) ค่าตอบแทนผู้ทรงคุณวุฒิประเมินบทความ 
       (ก) บทความภาษาไทย ให้จ่ายในอัตราไม่เกินคนละ ๖๐๐ บาทต่อหนึ่งบทความ 

โดยไม่เกิน ๓ คนต่อหนึ่งบทความ 
                (ข) บทความภาษาอังกฤษ ให้จ่ายในอัตราไม่เกินคนละ ๙๐๐ บาทต่อหนึ่งบทความ 

โดยไม่เกิน ๓ คนต่อหนึ่งบทความ 
ข้ อ  ๘  ค่ า ใช้ จ่ าย อ่ืนที่ น อก เหนื อจากที่ ระบุ ไว้ ในข้ อ  ๗  ให้ เบิ กจ่ ายตามระเบี ยบ

กระทรวงการคลังหรือระเบียบมหาวิทยาลัย 
ข้อ ๙ การรับเงินค่าธรรมเนียมการตีพิมพ์บทความของวารสารตามประกาศนี้ ให้ออก 

ใบเสร็จรับเงินของมหาวิทยาลัยไว้เป็นหลักฐาน  
  ข้อ ๑๐ ให้อธิการบดีรักษาการตามประกาศนี้ ในกรณีที่มีปัญหาเก่ียวกับการปฏิบัติ 
ตามประกาศนี้ ให้อธิการบดีเป็นผู้วินิจฉัยชี้ขาด 
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