
คู่มือส ำหรับผู้ใช้บริกำรคืนหนังสือผ่ำนเครื่องอัตโนมัติด้วยตนเอง 
ส ำนักวิทยบริกำรและเทคโนโลยีสำรสนเทศ 

ผู้จัดท ำ ชื่องำนบริกำร จัดท ำเม่ือ เริ่มใช้ 
นายสืบยศ สินบัว การคืนหนังสือผ่านเครื่องอัตโนมัติด้วยตนเอง 

พ้ืนที่บริการชั้น 1 
3 ม.ค. 2565 3 ม.ค. 2565 

 
ผู้ใช้บริกำร 
1. นิสิต/นักศึกษาของมหาวิทยาลัยราชภัฏบ้านสมเด็จเจ้าพระยา 
2. อาจารย์ และพนักงานมหาวิทยาลัยราชภัฏบ้านสมเด็จเจ้าพระยา 

สิทธิในกำรยืม-คืนทรัพยำกรสำรสนเทศสมำชิกทุกประเภท 

 

กำรสมัครสมำชิก (ไม่มีค่ำธรรมเนียม) 
1. เคำน์เตอร์บริกำรชั้น 1  
2. ผ่ำนทำงออนไลน์ หน้ำเว็บ https://opacb.bsru.ac.th/ 
 - นิสิต/นักศึกษา ยืนยันตัวตนกับเจ้าหน้าที่ชั้น 1 (แสดงบัตรนักศึกษา หรือใบเสร็จค่าเทอมปัจจุบัน) 
 - อาจารย์ และพนักงานมหาวิทยาลัย มรภ. บ้านสมเด็จ บตัรพนักงาน หรือบันทึกข้อความต้นสังกัด 



ขั้นตอนกำรคืนหนังสือผ่ำนเครื่องอัตโนมัติด้วยตนเอง ชั้น 1 (flowchart)  

ล ำดับ ขั้นตอน ระยะเวลำ ค ำอธิบำย 
1.  

 
 

 
 
 

3 วินาที 1.สัมผัสหน้าจอ เพื่อเริ่มท ารายการ  

2.  
 

 

3 วินาที ๒. เลือกภาษาที่ใช้ในการท ารายการ 
ไทย อังกฤษ และจีน 

3.  
 

 
 

3 วินาที 3. กดปุ่ม คืนหนังสือ เพื่อท าการคืน
หนังสือ 

4. 
 
 

 
 

 
 

10 วินาที 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

4. ตรวจสอบรายการหนังสือที่ต้องการ
คืน ว่ามีบาร์โค้ดด้านหลังหนังสือหรือไม่ 
ถ้ำมีน าหนั งสือที่ ต้ องการคืนสแกน
บาร์โค้ดผ่านเครื่องอ่านบาร์โค้ดและวาง
หนังสือลงบนสายพาน ในกรณีไม่มี
บาร์โค้ดด้านหลังหนังสือ ให้ท าการวาง
บนสายพายโดยให้สันหนังสืออยู่ด้านขวา
ของเครื่อง (ทั้ง 2 แบบ ท ารายการที่ละ 
1 เล่ม) 

5.  
 
 
 
 
 

 

3 วินาที 5. ตรวจสอบความถูกต้องของข้อมูลการ
คืน หากไม่ถูกต้องติดต่อเจ้าหน้าที่เพื่อ
ด าเนินการแก้ไข หากถูกต้องท าขั้นตอน
ต่อไป 

6.  
 
 

 

5 วินาที 6. กดปุ่มพิมพ ์ใบสลิป การคืนหนังสือ  

7.  
 

 

 จบขั้นตอนการใช้บริการ 

 เริ่มต้น 

สัมผสัหน้าจอ เพื่อท ารายการ 

 จบการท างาน 

เลือกภาษา 

กดปุ่ม คืนหนังสือ 

ตรวจสอบประเภท 
หนังสือท่ีต้องการคืน 

มีบาร์โคด้หรือไม ่
 

มี 

ไม่ม ี

สแกนบาร์โค้ดและ
วางบนสายพาน 

 

วางหนังสือบนสายพายโดย 
ให้สันหนังสืออยู่ด้านขวาของเครื่อง 

 

ตรวจสอบความถูกต้อง 
ของรายการหนังสือท่ีต้องการคืน 

 

กดปุ่ม พิมพ์ ใบสลิป การคืนหนังสอื 

ถูกต้อง 

ไม่ถูกต้อง 



 
อ้ำงอิง ระเบียบ ประกำศ ของส ำนักวิทยบริกำรฯ 
1. ประกาศเรื่อง ก าหนดเวลาให้บริการ  << Link 
2. ประกาศเรื่อง ข้อปฏิบัติในการใช้บริการ << Link 

https://library.bsru.ac.th/wp-content/uploads/2021/10/%E0%B8%9B%E0%B8%A3%E0%B8%B0%E0%B8%81%E0%B8%B2%E0%B8%A81.pdf
https://library.bsru.ac.th/wp-content/uploads/2021/10/%E0%B8%9B%E0%B8%A3%E0%B8%B0%E0%B8%81%E0%B8%B2%E0%B8%A82.pdf

