
คูมือสําหรับผูใชบริการหองกลุมยอย ช้ัน 4 
สํานักวิทยบริการและเทคโนโลยีสารสนเทศ 

ผูจัดทํา ช่ืองานบริการ จัดทําเม่ือ เริ่มใช 
นายสืบยศ สนิบัว บริการหองกลุมยอยชั้น 4 3 ม.ค. 65 3 ม.ค. 65 

 

ผูใชบริการ (ไมมีคาธรรมเนียม) 
๑. นิสิต/นักศึกษาของมหาวิทยาลัยราชภัฎบานสมเด็จเจาพระยา 
๒. อาจารย และพนักงานมหาวิทยาลัยราชภัฏบานสมเด็จเจาพระยา 

กฎระเบียบการใชหองประชุมกลุมยอย 

 



 

ข้ันตอนการใชบริการหองกลุมยอย ช้ัน 4 (flowchart) 

ลําดับ ข้ันตอน ระยะเวลา คําอธิบาย 
1.  

 
 

 
 

 
 
 
 

 
 

10 วินาที 1. ผูใชบริการติดตอเจาหนาท่ีเพ่ือใช
บริการ โดยแจงหมายเลขหอง และ
เวลาท่ีเขาใช เพ่ือตรวจสอบตาราง
การขอใชหองจากเจาหนาท่ีผูดูแล 

2.  
 
 

 

10 วินาที 2. ลงทะเบียนการใชหองกลุมยอย 
ชั้น4 ผานระบบ Matrix  

3.  
 

 

5 วินาที 3. รับกุญแจหองและรีโมท
เครื่องปรับอากาศ 

4.  
 

 

2 ชม. 4. สามารถใชบริการ 2 ชม. /ครั้ง 

5.  
 
 
 
 

2 นาที 5. ปดไฟ-ปดเครื่องปรับอากาศ  
ล็อคหอง นํากุญแจและรีโมท
เครื่องปรับอากาศมาคืนเจาหนาท่ี 

6  
 
 

 จบข้ันตอนการใชบริการ 

 

 

 เริม่ตน้ 

แสดงความประสงคใ์นการใชห้อ้ง 

ตรวจสอบหมายเลขหอ้ง 

และช่วงเวลาท่ีตอ้งการ 

ใชง้าน 

ลงทะเบียนเขา้ใชง้านหอ้งกลุม่ยอ่ย 

รบักญุแจและรโีมทเครือ่งปรบัอากาศ 

ใชบ้รกิารไดค้รัง้ละ ๒ ชม. 

 

เมื่อกําหนดเวลา ๒ ชม. ปดไฟ-ปด

เคร่ืองปรับอากาศ ล็อคหอง นาํกุญแจและ

รีโมทเคร่ืองปรับอากาศมาคืนเจาหนาที ่

จบการทาํงาน 



เอกสารหลักฐานประกอบ 

 

ภาพ : ระบบลงทะเบียนการใชหองกลุมยอยช้ัน 4 ผานระบบ Matrix 

 

ภาพ : แสดงขอมูลรายละเอียดผูใชบริการหองกลุมยอย 

อางอิง ระเบียบ ประกาศ ของสํานักวิทยบริการฯ 

1. ประกาศเรื่อง กําหนดเวลาใหบริการ  << Link 

2. ประกาศเรื่อง ขอปฏิบัติในการใชบริการ << Link 

https://library.bsru.ac.th/wp-content/uploads/2021/10/%E0%B8%9B%E0%B8%A3%E0%B8%B0%E0%B8%81%E0%B8%B2%E0%B8%A81.pdf
https://library.bsru.ac.th/wp-content/uploads/2021/10/%E0%B8%9B%E0%B8%A3%E0%B8%B0%E0%B8%81%E0%B8%B2%E0%B8%A82.pdf

